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00pa30BaTeILHOrO YUpesKIeH s BbICLIEro 00pa3oBaHus
«MzkeBcKasi rocyJapcTBEHHAN CEILCKOXO03SIICTBEHHAS AKA eMHUS

1. O0mme moI0KeHHS

1.1. [lokymentsl, oOpasyiomuecs B JiestenbHoctn  DeiepaibHOTrO
rOCYAapCTBEHHOIO  OIOKETHOTO  00pa3oBaTENbHOTO  YYPEKAEHUS  BBICIIETrO
obpazoBanust «VbkeBckasi rocynapcTBEHHAs CelbCKOXO3SMCTBEHHAS aKaIeMEsD
(mamee — Axanemus), WMEIOIIHE HCTOPHYECKOE, HAy4YHOE, COIMANIBHOE,
9KOHOMMYECKOE, TOJIMTHYECKOe U KYJBTYPHOE 3HAUEHHE, BKJIIOYAIOTCS B COCTAB
ApxusHoro Qonna Poccuiickoii ®enepanuy W, KaKk ero COCTABISIOMECH —
ApxusHoro orma Yamyprckoit PecrnyGuuku, SBISIOTCS TOCYIapCTBEHHOIN
COOCTBEHHOCTHIO . M TIOJUIEKAT IOCTOSHHOMY XPaHEHHIO B TOCYNAPCTBEHHOM
Ka3eHHOM Y4pexJeHuu «lleHTpanbHBI TOCYAapCTBEHHBIA apXuB YAMypTCKOM
pecryonukny» (nanee — IKY «LII'A YP»), HCTOUHHKOM KOMILIEKTOBAHHSI KOTOPOTO
sABisieTcss AkageMus.

1.2, Axanemuss OCYIIECTBISCT BpPEMEHHOE XpaHeHHe JIOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onga YaMmyprckoit PecryOnuku 10 MX Hepejadd Ha IIOCTOSHHOE
XpaHeHUe B  COOTBETCTBYIOIIMH TOCYHAPCTBEHHBIH apXuB B  TeueHHE
ONpeeNEHHBIX 3aK0HOaTeIbecTBOM Pocentickoii Denepannu cpoxos:

1) ynpaBieHuecKHe JOKYMEHTHI - 15 net;

2) JOKyMeHTHl TIO JIMYHOMY COCTaBy, cosgaHHele gm0 2003 r., 3ammcu
HOTapUallbHbIX JICHCTBUM, MMOXO3SHCTBEHHBIE KHUI'M M KACAIOIINECS IPUBATU3ALUH
JKUIMIIHOTO  (POHIA NOKYMEHTHl - 75 JeT; JOKYMEHTHI MO JHYHOMY COCTABY
coszmanubie ¢ 2003 r.-50 ner;

3) NpoeKTHAs TOKYMEHTALUS 10 KalUTaJIbHOMY CTPOUTENBCTBY - 20 JIeT;

4) marteHThl Ha M300peTeHHe, IOIE3HYH) MOJIE/b, NPOMBIIIEHHBIH obpaser] -
20 ner;

5) Hay4Hast JOKyMeHTanus - 15 ner;

6) KHHO- U (hOTOJOKYMEHTEI - 5 JIET;

7) Busieo- u (POHOIOKYMEHTEI - 3 T0/a;

8) OKyMEHThl Ha OJJIEKTPOHHBIX HOCHTENSSX — B TeUeHHE CPOKOB,
NPeAyCMOTPEHHBIX ISl aHAJIOTUYHBIX JOKYMEHTOB Ha TPAJUIIMOHHBIX HOCUTEIISIX.

1.3. Tlo wcredeHHMH yKa3aHHBIX CpPOKOB AKafieMHsi oOecrneurBaer
CBOCBPEMEHHYIO Ilepeliady JOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢ouma YaMypTcKoid
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PecryOnmki  Ha 1OCTOSIHHOE XpaHeHHe. B HEOOXOAMMBIX CIydasx CpOKH
BPEMEHHOIO XpaHEHHUs IOKYMEHTOB B apXuBe AKaJ[EMHH MOTYT ObITh IPOJIJIEHBI
IO COIJIaCOBaHUIO ¢ MeKBeIOMCTBEHHOM HKCIIEPTHO-TIPOBEPOUHOH METOIHYECKOM
komuccue Komurera mo memam apxuBoB mpu IlpaButenscrBe Y aMyprTcKoid
Pecrybimku (nanee — SIIMK Komurera 1o jienaM apXuBOB) B YCTAHOBJICHHOM
nopsjake. Bce pabGotel, cBA3aHHBIE ¢ OTOOPOM, IIOATOTOBKOH U nepenavei
ApXMBHBIX JIOKYMEHTOB Ha IIOCTOSSHHOE XpaHEHHe, B TOM 4YHCIe ¢ HX
YHOPSAZI0YEHHEM 1 TPAHCIIOPTUPOBKOM, BBINOIHSAIOTCS 33 CUET CPENCTB AKaIeMuUH.

1.4. C uenbio CcBOEBPeMEHHOTO mNpuéMa AapXMBHBIX JOKYMEHTOB OT
CTPYKTYPHBIX MOJPA3/IeNIeHHH (COTPYHUKOB) AKaneMun, obeciieueHns ux yduéra,
COXPaHHOCTH, YIOPSAOYCHHUS, MCIIONL30BaHMS ApPXUBHBIX JIOKYMEHTOB, a TaKKe
MONTOTOBKK K I@epeAade JOKyMEHTOB ApxuBHoro Gonga Yamyprckoii
Pecriybivikn Ha nocrosHHOe XpaHeHHe B AKajleMUH CO3JAeTCsi apxuB (najiee —
apxuB AKaJIeMHH).

1.5. Axanemuns obecrneunBaeT (pHHAHCOBBIE, MATEPUATBHO-TEXHHYECKHE M
VHBIC YCIIOBHS, HEOOXOAMMBIE JUIs KOMIUIGKTOBAHUS, XpaHeHHs, y4yéra u
MCIIONB30BAHMA  apXHBHBIX  JOKYMEHTOB, IIPEJOCTaBIsieT  ITOMerneHue(-s),
OTBE4aroIIee(-1e) HOPMATHBHBIM TPEGOBAHMAM XPAaHEHHUs APXUBHBIX JJOKYMEHTOB
H YCIIOBUAM TPyZa pabOTHUKOB apXHBa, He0OXouMoe 060pyI0BaHue, TTePBHYHBIE
CpeACTBa XpaHEHUs U T.]I.

1.6. ApxuB AxageMHH CO3JaH Kak CaMOCTOATENHLHOE TOJpa3JielleHue,
BO3TJIAB/IIEMOE HAYaJIbHUKOB apXuBa (3aBelyIONIUM apXUBOM), 3aBelyIoNuii
apXHBOM HA3HA4aeTCs Ha JIOJDKHOCTh M OCBOOOMKIAETCS OT JOJKHOCTH IPHKA30M
pexTopa AKagemMuu.

1.7... B cBoeit  pabGore apxuB  AKaZeMHM  PyKOBOJCTBYETCS
3aKoHONaTeNbCcTBOM Poccuiickoit ®enepanun u  Yiamyprekod Pecrny6nuxu,
HOPMAaTUBHBIMA U PACIIOPAAUTENIBHBIMU JOKYMEHTAMH OPTaHOB [OCY1apCTBEHHOM
BJIACTH (MECTHOTO CaMOYNpABJIEHNs), BBILECTOSIIEH OpraHH3aIuy, PyKOBOICTBA
AKajieMid, B TOM 4YMCIe B OONACTH apXMBHOTO JIea, HOPMATHBHBIMH MU
METOIMIECKUMHU JIOKyMeHTaMH DeiepalbHOro apXWBHOIO areHTcTBa, Komwurera
no pmemam  apxuBoB npu  IlpaBurensctBe  Yiamyprckoit  PecryGnmkw,
JACUCTBYIOIMMY TIPAaBUIAMH PabOThl apXMBOB OPraHM3ALMH, METONHYECKUMHE
pa3pabOTKaMu TOCyNapCTBEHHBIX apXHBOB YaMyprckoil PecryGmuku, YcraBom
(ITonoxenunem) Axkanemun u HacToAmuM I lofIOKEHHEM.

1.8. Ilomoxenue 06 apxuBe AkageMuu pa3pabaThblBaeTcsi Ha OCHOBE
[IpuMepHOTo MOJIOXKEHHSI M YTBEPKIAaeTcsl PyKOBOAHTENeM AKaIeMHUd Mocie
cornacoBanust ¢ JkcneptHod xomwmccueil (OK) m DIIMK Komwurera mo memam
apXH1BOB.

1.9. Ha wumerommecs B apxuBe AKaJeMHH IITATHBIE JIOJDKHOCTH
COCTaBJISAIOTCS  JIOJDKHOCTHBIE ~MHCTPYKUMH. B HOMKHOCTHOH — MHCTPYKLMH
COTPYZIHUKA, OTBETCTBEHHOI'O 3a apXuB, K (YHKIMAM IO OCHOBHOM IITATHOM
AGATEINBPHOCTH J100aBistoTcss (QYHKIMH 10 paboTe ¢ apXHUBOM. JIOJDKHOCTHBIE
MHCTPYKIUH COTJIaCOBBIBAIOTCS C IOPHIHYECKON ciryk00it (foprucTom) AkaseMun u
YTBEPIKJIAIOTCS PYKOBOIUTENEM AKaIeMUH.
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1.10. ApxuB Akajsemun paGoTaer 10 IuiaHam — rpadukam mpaéMa Jell ot
CTPYKTYPHBIX TOJpa3/eIeHui B apXuB AKafieMuH, Mepenadu Jell Ha MOCTOSHHOE
XpaHEeHHe B IOCYNapCTBEHHBIA apXMB, YHODPSJIOYCHUS] JOKYMEHTOB, IPOBEIEHHS
NPOBEPKK HaMYHs JIell U Jp., KOTOPbIE COINIACOBBIBAIOTCSA C COOTBETCTBYIOLIMM
TOCYy/IapCTBEHHBIM apXHUBOM M YTBEPIKIAIOTCS PYKOBOAUTCTBOM AKaIeMuH.

1.11. KoHTponb 3a JeATETPHOCTHIO apXWBa OCYLIECTBISET PYKOBOJCTBO
Axanemun.

1.12. Opranu3aliMOHHO-METOAHYECKOE PYKOBOJCTBO  JCSTETLHOCTHIO
apxuBa Akagemun ocymectsisier [KY «LII'A YP» u DK Akamemun.

1.13. Ilpu cMene HavanbHUKa apxuBa (3aBE/yIOIETO apXMBOM) WM
COTPYAHMKA, OTBETCTBEHHOIO 3a apxuB AKajgeMuu, MpuéM — Iepejada
MOKYMEHTOB, CIIPaBOYHO-IIOMCKOBBIX CPEICTB K HHM, YYETHBIX JIOKYMEHTOB,
NOMEIICHHH apXhBa, WHBEHTAaps W 00OPYyIOBaHHs MPOM3BOJAUTCA 1O aKTy. AKT
npuéMa-nepesiayd  IMOAMMCHIBACTCS  CHAIOIIM ¥ [PUHUMAIOI[MM  apXHB
COTPYAHMKAMH, 4YICHAMH KOMHCCHHM (TPeTBHM JIMIOM) M YTBEpXKIAeTcs
pyxoBozuTeneM Akanemuu. KoMuccust HazHayaeTcsi IPUKa30M PEKTOpa B COCTAaBE
He MeHee TpEX YeloBeK. B cocTaB KOMMCCHM MO COIJIACOBAHMIO MOI'YT BXOIUTh
corpynuuku I'KY «II'A YP». Konus axra npejcrasnsercs B I'KY «LITA VP».

1.14 Tlpn nukBunanuy AkaJieMud OpUEM-TIEpe/iada JOKYMEHTOB BXOJUT B
O0s3aHHOCTH KOMMCCHH, OOpasoBaHHOH JUIsi Mepefaud Jed M HMYIIECTBa
(TMKBHIALIMOHHON KOMHUCCHH).

1.15. Tlpu peopranmsanum AKaneMuu apXxuBHbIE TOKYMEHTHI IEPEIAIOTCS
OpraHU3alMH— MPABOIPEEMHHUKY 10 aKTy NpHEMa-TIepejauu Jiell.

1.16. B ciyuae npeoGpasoBanusi AKajeMUH ¢ H3MEHEHHEM (OPMbl
COOCTBEHHOCTH apXWMBHbIE JIOKYMEHTBl MOIYT ObITh IepeJaHbl Ha BPEMEHHOE
XpaHeHHEe BHOBb 00pa30BaHHOM OpraHU3aLUH-IIPABOINPEEMHUKY HA OCHOBAHHH
AIOTOBOpAa  MEXIY  JIaHHBIMH  OPraHM3alliSMH W COOTBETCTBYIOIIMM
rOCYZIapCTBEHHBIM apXHUBOM.

1.17. TIpu peopranusanuu AkaaeMiu [yTeM pasjie]eHUs WIH BbIIEICHUS U3
e€ cocraBa OJIHOM MIIM HECKOJIBKUX OpPTaHU3alliil YCIOBHS M MECTO JABHENINEro
XPpaHEeHUs apXMBHbBIX HOKYMEHTOB OIPENENsIOTCs Y4YpeauTeneM AKageMud oo
OpraHoM, yIOJHOMOYCHHBIM Ha TO Yy4YpEIUTENbHBIMH JIOKYMEHTaMH, IIO
cornacoBanuio ¢ Komurerom no gemam apxusos npu [pasutensctse Y aMypTeKoil
PecniyGmukm.

1.18. Tlpu nukBmjanmm AKafeMHH BKIIOYEHHBIE B COCTaB ApPXHBHOIO
orza Y amyprekoit PecryGinukm 1oKyMeHTbI, JIOKyMEHTBI 110 IMYHOMY COCTABY, a
TaKKe JIOKYMEHTBI, CPOKH BPEMEHHOIO XpaHEHHS KOTOPLIX HE HCTEeKIIH,
NEPENaloTCs B COOTBETCTBYIOIIMM IOCYJapCTBEHHBIM apXWB; JIOKYMEHTHI II0
JUYHOMY COCTaBY, a TAK)Xe€ JIOKYMEHTBI, CPOKM BPEMEHHOTO XPaHEHHs KOTOPBIX HE
MCTEKJIU, MOTYT OBITh IIepe/IaHbI B apXUB BBIIIECTOSIIECH OpraHH3alliH.

1.19. Tlpu onvkBujauuu wuIHM peopraHu3aluu AKajeMud Tepejiada
AOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOTO W BpEMeHHOIro (cBbImIe 10 JieT) XpaHeHus, B TOM YUCle
[0 JMYHOMY COCTaBY, OCYIUECTBJISETCS TOJIBKO B YIOPSJIOYEHHOM BHJIE, IO
OMHUCSM, yTBEPKAEHHBIM U coriacoBanubM DIIMK Komurera 110 jienam apxusos,
U 0(OPMIISIETCS AKTOM.



II. CocTaB JOKYMEHTOB apXHBa

B apxuB AxageMuu oCTyInarT:

. 2.1. 3aKoHYEHHEIE JEIONPOU3BOICTBOM JOKYMEHTHI ITIOCTOSHHOTO XPaHEHHH,
00pa3oBaBLIKECs B AEATEIBHOCTH AKA/JEMHUH, JIOKyMEHTBI BDEMEHHOTO (cBbimze 10
JleT) XpaHeHUsl, HEOOXOAVMBIE B NPAKTHYECKOH JACSTENBPHOCTH, JOKYMEHTBI IO
JIMYHOMY COCTAaBYy.

2.2. JIOKyMEeHTHI TOCTOSHHOTO XPAHEHHS M 1O JMYHOMY COCTaBy AKaJleMUH-
Tpe/lleCTBEHHUKA.

2.3. YipaBiIeHdecKue JOKYMEHTHI BpeMeHHoro (cpbiue 10 jer) XpaHeHus U
JIOKYMEHTHI 110 JINYHOMY COCTaBy AKaJICeMHH.

2.4. JlokymeHTsl BpemenHoro (mo 10 jer) XpaHeHHs opraHu3aluii-
Tpe/IIeCTBEHHUKOB, CPOK XPAHEHHMsI KOTOPBIX ellE He UCTEK.

2.5. Hayuno-texnuueckas noxymenramus (HT/I), oGpasopaBiuascs
B JIeATEIBHOCTH AKaJeMHH.

2.6. ®oro-, (GOHO-, BUIEOTOKYMEHTHI, OOpa3oBaBIIMECS B JEATEILHOCTH
AxaJIeMUH.

"~ 2.7. JIoKyMeHTbl Ha  JJIEKTPOHHBIX  HOCHTEJAX, o0pa3oBaBIIHECS

B JIeITeIbHOCTH AKaJIeMUH.

2.8. JIOKyMEHTHI JINYHOTO NPOMCXOXKICHHS COTPYTHUKOB AKaJeMHUH.

2.9. Ilepuonuyeckue H3TAHUS H nonaurpapuyeckas NpOAyKIHs AKaIeMUH
(110 YCMOTpEHHUIO PYKOBOJCTBA AKaEMHH).

III. 3apaum apxuBa

OCHOBHBIMH 3aJ[auaMy apxuBa AKaJleMUH SBIIAIOTCS:

3.1. KommuexroBanue IOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX HPEAyCMOTPCH
pazzenoM Il nacTosmero ITonoxenus.

¢ 3.2, Yu&r 10OKyMEHTOB apXHBa.

3.3.  O6ecrieyeHue COXpaHHOCTU JOKYMEHTOB apXHBa.

3.4. CosmaHMe W BejeHHe HayuHo-cnipaBounoro ammapata (HCA)
K JIOKyMEHTaM apXuBa.

3.5. Hcnons3oBaHHWe XpAHALIUXCS B apXUBE TOKYMEHTOB.

3.6. IlogrotoBka ¥ Tiepefaya JOKYyMeHTOB ApxupHOro ¢(oHma Ha
IIOCTOSIHHOE XpaHEHHE B TOCYAapCTBEHHbIM apXuB, B COOTBETCTBUH CO CPOKaMH H
TpeGoBaHMSIMH, YCTaHOBICHHbIMH QelepanbHBIM apXMBHBIM arcHTCTBOM M
KOMHITETOM 10 JieJiaM apxiBos nipu IIpasutenscrse Y amypTekoid PecryOnuky.

1IV. ®yHkuuH apxuBa
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B cooTBeTCTBHH C BO3JOXKEHHBIMH Ha HEro 3aJadyaMu apXuB AKajgemMHuu
OCYIIECTBIISIET CAeAYIOLIHe (QYHKIIHU:

4.1. [IppuHuMaeT mena MocTOSHHOIO U BpeMeHHOro (cBblie 10 ser) xpaHeHus
CTPYKTYPHBIX TIOApa3[eNieHuil, COTPyAHUKOB AKafeMud, OQOpMIEHHbIE B
COOTBETCTBHH C JICUCTBYIOIIMMH TpeOOBaHUSIMHU, HE paHee 4yeM uepe3 | rog U He
Mo3Hee YeM 4epes3 3 roja mocie 3apeplleHus uxX B enonpoussojcrse. [lepenaua
Jien B apxuB AKaJleMHUH MPOU3BOJUTCS IIO ONMMCAM €]l MOCTOSHHOTO XpaHEHMs,
BpeMeHHoro (cBbime 10 jieT) XpaHeHus U 10 JUYHOMY COCTaBy, IOJIOTOBIEHHBIM
CTPYKTYPHBIMH TIOJIpa3fesieHusIMU AKaieMUuH (CAATOYHBIM OIMHKCAM JIeN); TUbo 1o
HOMEHKJIaType Jiel AKaJeMUH.

4.2. IlppuHuMaeT NOKYMEHTHI MOCTOSHHOTO, BpeMeHHoro (cBeime 10 yer) mo
JUYHOMY COCTaBy OpraHM3allid IpEAIIeCTBEHHHMKa II0  ONUCAM  Jel,
yrBepxkAeHHbIM H coracoBaHHbiM OIIMK Komurera no pgenmam apxuBoB, U
oopmIIsieT akT mpuéMa-nepesavun aeil.

4.3. IlpuHuMaer JIOKYMEHTBHI [0 JIMYHOMY COCTaBY JIMKBHUIMPOBAHHBIX
[I0/IBEIOMCTBEHHBIX OpPraHU3allMi 110 ONUCIM Je]1, coriacoBaHHbIM DK Axanemuu
wi OIIMK Komurera nmo nenam apxuBoB, U o(OpPMIISIET aKkT IpHéMa-repeaadn
Jien.

4.4. TlpuHumaeT HIOKYMEHTHI JMYHOTO MpOUCXOXkKaAeHus, Goto-, ¢oHo-,
BHJIEOOKYMEHTEI, a TAK)Ke JOKYMEHTBI Ha DJIEKTPOHHBIX HOCUTENSAX M0 CIATOUHON
OITUCH U OPOPMIISIET aKT NpUéMa-repeadu Jie.

4.5. TlpuHuMaer IOKyMeHTHI BpeMeHHoro (mo 10 jeT) XpaHeHus
OpraHu3alUi-NPeJIIECTBeHHUKOB U  JIMKBUJMPOBAHHBIX I10JIBEIOMCTBEHHBIX
OpraHM3alui, CPOK XpaHEHHs] KOTOPBIX €HI€é He MCTEK, M0 CHATOYHBIM OITUCSM,
oopmiseT akT npuémMa-nepeadu Jel.

4.6. Ocy1ecTBiseT yu&T JOKyYMEHTOB, IPUHSTHIX B apxuB. Benér cnenyromue
y4€THBIE OKYMEHTBI: KHUTA y4€Ta MOCTYIUIEHHS W BBIOBITHUS JJOKYMEHTOB, JIUCT
¢onma, peecTp onuceid, OMUCH AeJ MOCTOSHHOTO XPaHEHUs, 110 JIMYHOMY COCTaBY,
B Takxe BpeMmeHHoro (cBeimie 10 jiet) xpaHenus, feno ¢GoHIa, MACIOPT apXHBa.
Exeromno mpenocrasmisier macrnopT apxuBa Akxajgemud B ['KY «III'A YP» no
dopme, ycraHoBieHHOW PernameHTOM rocyaapcTBEHHOro yuéra JIOKYMEHTOB
ApxuBHoro (honna Poccuiickoii @enepaniuu.

4.7. OcymectBiuser padoTy 1mo GOHAUPOBAHUIO (OMpPENeNIeHUI0, YTOUHEHUIO
(OHIOBOM IPUHAICIKHOCTH) IPUHATHIX JOKYMEHTOB.

4.8. CocrtaBisieT CBOJHBIE ONHMCH Jell AKaJIeMUH, CIPABOYHBIN armapar
K HUM (TUTYJIbHBIE JIUCTHI, OTJIABICHUS, IIPEIUCIIOBHE, CIIMCKU COKPAIIEHHBIX CIIOB
M T.J.) ¥ aKThl O BBIJICJIEHUM K YHUUYTOKEHHIO JOKYMEHTOB, HE IOJJIC/KAIMX
xpanenuto. [locne cormacoBanus OK AxanemMuu MNpefcTaBiseT OMHCH el Ha
yrBepxaenue win cornacoBanue DI IMK Komurera o nenam apxuBoB He rno3aHee
4yeM 4epes 3 rojia mociie 3aBeplieHus Jell B JeIONPOU3BOJICTBE, B YCTaHOBICHHOM
HOpsJIKE.

4.9. Ilox METOAMYECKUM PYKOBOJICTBOM I'OCYIAPCTBEHHOTO apXHUBa MPOBOJAMT
BBISIBIIEHHE U OIHCaHUe 0c000 LeHHBIX JokyMeHToB (OLL/I).
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4.10.CoBMecTHO €O city00H JIOKyMEHTAllMOHHOTO 00ecTIeYeHus! YIIpaBIIeH s
AxanemMuu (OTBETCTBEHHBIM 3a JEIOIPOM3BOJCTBO) MPOBOJAUT PO3LICK Jel,
3aBEJIEHHBIX B COOTBETCTBUH C HOMEHKJIATYPOH Jiell, HO He MOCTYITUBIINX B APXUB.

4.11. ObecneunBaeT COXpPaHHOCTh TOKYMEHTOB, IPHHATBHIX B apXWB, MyTEM
coOJII0IeHIs YCTaHOBJIEHHBIX HOPMaTUBHBIX PEXHUMOB XpaHEHUs
(IpOTHBOMOXKAPHBIN,  OXPAaHHBIA, TEMIEPATYPHO-BIAKHOCTHEINH,  CBETOBOI,
CAaHUTAPHO-TMIMEHMYECKHH) W  TpeOOBaHMM K  pasMEINEHHIO  apXMBHBIX
JIOKyMEHTOB.

4.12. IIpoBOAMT TMPOBEPKU HAIWYMS U COCTOSIHMS aPXUBHBIX JOKYMEHTOB,
XpaHSAIUXCS B apXuBe, He pexe 1 paza B 5 ner, mo pesyibraTraM HPOBEPKH
odopmisier axT. BHeouepesHbIe IPOBEPKU HAIMYUS M COCTOSHHS e MPOBOIHT
P NEPEeMEICHUH TOKYMEHTOB U NIPH CMeHe HadallbHUKa apXuBa (3aBedyHOIIEro
apXWBOM) WJIM COTPYJHHKA, OTBETCTBEHHOI'O 3a apxuB. [Ipy HeoOHAPYKEHHH e
OpraHu3yeT HMX pPO3BICK, 0QOPMIISIET aKT O HeOOHAPYKEHHHM JOKYMEHTOB, IyTH
PO3BICKA KOTOPBIX MCYEPIIAHbl, IPEACTABISAET ero Ha cornacoanue DK Akagemuu
u OIIMK Komurera mo jenaM apXuBOB M YTBEPXKIEHHE PYKOBOIUTEINIO
Axanemuu.

4.13. Cosnaér u Benér HCA k XpaHsIMMCsI B apXuBe JelaM U JOKyMeHTaM,
obecrieunBaer ero mpeemcrBeHHOCTh ¢ HCA T'KY «lIT'A YP» (ommcu fern,
KaTaJloTH, KapTOTeKH, 0a3bl TaHHBIX U JIp.).

4.14. YaactByert B pabore DK AxaneMun.

4.15. Opranu3syet UCIIONB30BAHUE APXHUBHBIX JIOKYMEHTOB:

- MH(OPMHUPYET PYKOBOACTBO AKAaJEMHU O COCTAaBE M COJAEPKAHUH JOKYMEHTOB
apXxuBa;

- MHCIIOJIHSCT 3amlpoChl OpraHM3alMid M TpaXk[aH [0 JOKYMEHTaM apXxuBa,
B YCTaHOBJICHHOM IOps/IKE BHINAET KONMHU JOKYMEHTOB, apXMBHBIE CIPABKH H
apXUBHBIE BBIMUCKH, KOHCYJIBTUPYET IPaKaH O MECTOHAXOXJIEHHH IOKYMEHTOB
I10 JJMYHOMY COCTaBY;

- BBIIAET JIOKYMEHTHI BO BPDEMEHHOE T0JI30BaHUE HITH ISl 3aHATUI B IIOMEILEeHHH
apXMBa 3aHHTEPECOBAHHBLIM COTPYAHMKAaM AKaJIeMUH, CTOPOHHUM I10JIE30BATENSM.

4.16. OcymecTBiser y4&T WCIIONB30BaHUs APXUBHBIX JOKYMEHTOB, BEIET
clefyrompe  y4€THBIE  OOKYMEHTBI:  JKypHaln  yuéTa  BBIAAYd  JIell
U3 apXWBOXPAaHWJIMING, aKThl BHIJA4M JIe]l BO BPEMEHHOE I0JIb30BaHUE, XKyPHAII
PErucTpanuy 3alpocoB U BBIJAHHBIX APXUBHEIX CIIPABOK.

4.17. TlomroraBnuBaer ¥ B YCTaHOBJICHHOM IOPSIKE NMEPeNaéT apXUBHBIC
noxymeHTsl 1 HCA x num Ha xpanenue B ['KY «II'A VP» B cpokw, yka3aHHEIE B
m.1.2. wmacrosmero Ilomoxenns. B ciydae yrpossl COXpaHHOCTH apXHBHEIX
JOKYMEHTOB apXWBHBIC JIOKYMEHTHI MOIYT OBITh IepefaHbl JOCPOYHO 10
COTJIACOBAHMIO € TOCYJaPCTBEHHBIM apXHBOM.

4.18. Konrtpomupyer cobmofeHue TpeGoBaHWA K ()OPMHUPOBAHMIO U
O(pOpMIIEHHIO JIe]I Ha CTaJIuM JIeJIONPOM3BOICTBA B CTPYKTYPHBIX MOIpa3/IeNeHHsX
AxazieMuH, IPOBEJICHHUIO SKCIIPTH3B! LIEHHOCTH JOKYMEHTOB MPH MOIOTOBKE /el
K nepenade B apXuB AKaJIeMHUH.

4.19. OxasplBa€T METOJUUYECKYIO IIOMOINL COTPYJHHKAM AKaZeMHH [0
BompocaM paboThl ¢ JIOKyMEHTaMH. Y4yacTBYeT B COCTAaBJI€HHMH (MM COCTABISET)
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HOMEHKJIATYphI JieJ, HHCTPYKIHUU 10 JIeIONPOU3BOACTBY, APYIHX HOpPMaTHUBHAIX
JIOKYMEHTOB 10 OpraHM3alui PaboThl ¢ IOKYMCHTAMH AxaJieMHH.

4.20. OKa3bIBAET METOIUUYECKYIO [TOMOIIL COTPY/AHHKAM IIpU COCTABJICHHH
HOMEHKJIATYPSl Jiedl W HMHCTPYKIMH IO JeNONPOU3BOACTBY, YHOPSOHUCHHH
JIOKYMEHTOB, TOATOTOBKE K Tepejfaye NOKyMEHTOB Ha XPaHCHHUC B apX¥BbI
AxajieMun U roCy/lapCTBEeHHBIH (MyHUIUIIANbHBIN) apXiB U JPyrHM BOTIPOCaM
JeSITeJIbHOCTH apXUBOB.

421. VYyactByeT B TPOBENCHHH MEpOTIPUATHH 10  MOBBIIICHHUIO
KBaITH(pUKAIMK B OONACTH apXMBHOIO Jiea ¥ JOKYMEHTAllMOHHOIO obecneueHus
yIpaBJieHHs, OpraHU3yeMBIX PyKOBOJACTBOM AxaneMyd WIH TOCyHapCTBEHHBIM
I'KY «LI'A YP».

4.22. V4acTByeT B pa3paboTKe METOAUYECKUX peKoMeHalui, MPUMEPHbBIX
UHCTPYKIUH 1O JEOIPOU3BO/CTBY, nosnoxkenuii 06 apxuBax U OK, HOMEHKIATyp
Iell.

V. Ilpasa apxuBa

Jls BBITIONIHEHHS BO3JIOXKEHHBIX 3a1ad U (GyHKLIMH apXuB AxaneMdu UMEET
IpaBo:
Bl TpeboBaTb OT PYKOBOACTBA AxaneMud cO30aHusl OINTHMAaJIBHBIX
ycloBuii 06ecredeHns COXPaHHOCTH apXUBHBIX IOKyMEHTOB 1 HX HCIIOJIb30BaHMS.
5.2. KouTponupoBaTh BBITNOJHEHHE YCTAaHOBJICHHBIX IIPABUII paboTHI
C IOKyMEHTaMH B CTPYKTYPHBIX IIOJpa3ieIeHUAX.
5.3.  3ampammBarh OT COTPYIHMKOB AKaJeMUH CBE/CHHA, HE0OXOMMEIE
171t paboTHl ApXUBA. -
5.4. Buocuth TIPEIOKEHUS PYKOBOJCTBY AxaJeMuu
0 COBEpIICHCTBOBAHUM ApPXMBHOTO Jeia H AOKyMEHTAalHMOHHOIO obecrieueHHst
yIpaBieH:s B AKaJIeMUH.
5.5. Ilomy4atb He0OXO0AUMYIO METOAUYECKYIO IIOMOIIb
or 'KY «II'A YP» B BHJie IPOBEJICHHA CEMUHAPOB, JeKLUH, KOHCYIbTaIHi.
5.6. Ilonb3oBarhes yciayraMd TOCYJapCTBEHHBIX apXHBOB VY aiMypTCcKOH
Pecny6nuku, OKa3bIBAEMbIMH Ha IIJJATHOM OCHOBE.
' 57, VYuacroBarb B  MEPONpPUATHSX,  MPOBOJMMBIX  APXUBHBIMH
yUpexKIeHUIMU Y IMypPTCKOH Pecniy6iukd II0 BOIPOCaM apXWUBHOrO Jela M
JENIOTPOU3BOJICTBA.

VL. B3anMOOTHOLICHHs ¢ APYrHMH noapasenenusvu Opranusanny

6.1. CosMmecrHo cO CiIyx00i JTOKYMEHTal[HOHHOIO obecrieueHUs
ynpasinenus Axanemud (OTBETCTBEHHBIM 32 IIeJIOTIPOM3BOJICTBO)  [IPOBOJHUT
PO3BICK JIeJI, 3aBENEHHBIX B COOTBETCTBHH C HOMEHKJIATYypO# Jel, HO He
MOCTYIHBIINAX B apXUB.
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6.2. Kontpomupyer cobGmoeHne tpeboBanuii K (OPMUPOBAHUIO U
0(OPMJIEHHIO €T Ha CTaJUH JeIONPOU3BOJICTBA B CTPYKTYPHBIX MOAPA3/ICIICHUIX
AKkazeMuH, IPOBEIEHHUIO SKCIePTU3bI IIEHHOCTH JOKYMEHTOB IIPH MQArOTOBKE Jel
K niepesiade B apXuB AKaJieMUH.

6.3. Oka3plBaeT METOJUUYECKYI0 TIOMOIIb COTPYAHHKaM AKajieMuu
B paboTe ¢ JOKyMEHTaMH.

VII. OTBeTcTBEHHOCTh APXHBA

+ 7.1. ApXuB COBMECTHO C pyKoBojuTeleM AKaJeMHH HECET OTBETCTBEHHOCTE
3a:
- HecoOJII0/IeHre YCIIOBH o0ecreyeH sl COXPaHHOCTH JIOKYMEHTOB,
- yTpaTy ¥ HECAaHKIIMOHUPOBAaHHOE YHUUTOXEHUE TOKYMEHTOB,
- He0OOCHOBAaHHEBIN OTKa3 B MpHEMe Ha XpaHEHHE YIPaBIEHYECKHX JOKYMEHTOB
BpeMeHHOro (o 10 jer) XpaHeHMs U IO JMYHOMY COCTaBy IOJBEJOMCTBEHHBIX
OpraHusaldii, TNpd JIMKBHAAIMH AKaJeMHHd HWIM  HM3MEHEHHH  (DOpMBEI
cOOCTBEHHOCTH;
- HapylleHWe MPaBWI KCIOJIB30BaHHUSA JJOKYMEHTOB M JIOCTyIa IIOJL30BATEIIEH
K JOKYMEHTaM, YCTAaHOBJIEHHBIX 3aKOHOATEIILCTBOM.

COI''TACOBAHO COI''TACOBAHO

DK ®I'BOY BO Mxesckas 'CXA OIIMK Komureta 110 jenaM apxuBOB
npu [IpaBuTenbeTBe Y IMYypPTCKOM

(mpoTokoI OT « #7» 3. 79Ne 7 )  Pecmybnuku

(mpoToKoJI OT «9/ é)WQ/?NQ y )




